PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 318, DE 11 DE ABRIL DE 2018.

REGULAMENTA, . NO AMBITO DA

et ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E&E
w_.__ﬁ_i ’

EIL:CJIBO O GUEDRO DE L1507 INDIRETA DO MUNICIPIO DE PARAUAPEBAS,

OS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA DISPONIBILIZAGAO, ATUALIZACAO E
MONITORAMENTO DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA, EM ATENDIMENTO AS
DIRETRIZES DA LEI DE ACESSO A

r-w
WPEEFEITURA MORICIAL RE panamemy

,Em:_ 404 oo

TR NI

INFORMACAO E DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. ’

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARAUAPEBAS, no uso das atribui¢des que lhe
sao conferidas pela Lei Organica do Municipio de Parauapebas;

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A disponibilizacdo, a atualizacio e o monitoramento das informacgoes
enumeradas pela Lei Federal n® 12.527 /2011 (Lei de Acesso a Informacao — LAl), no ambito
da Prefeitura Municipal de Parauapebas obedecem ao disposto neste Decreto.

Art. 2° As Secretarias Municipais e demais 6rgaos aos quais forem designadas
atribuicdes, nos termos deste Decreto, terdo prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da sua
publicacao, para encaminharem ao Gabinete do Prefeito os nomes de 02 (dois) servidores
com lotagao nestas unidades, sendo um titular e um suplente, como responsaveis pelas
acoes de atendimento a Lei de Acesso a Informacéo.

§ 1° Um dos servidores indicados nos termos deste artigo devera, obrigatoriamente,
ser o chefe ou coordenador da respectiva unidade, sendo que o segundo representante
devera ser ocupante de cargo efetivo;

§ 2° Os servidores designados nos termos deste artigo serdo denominados, para os
efeitos deste Decreto, usuario.

Art. 3° A Secretaria de Planejamento e Gestao (SEPLAN) compete prover todo o
suporte técnico as secretarias envolvidas, com o objetivo de garantir o pleno e tempestivo
atendimento as diretrizes descritas neste Decreto.

Paragrafo tinico. A SEPLAN compete, ainda, a designagao de servidores para o
monitoramento da efetividade das suas competéncias previstas neste Decreto.

Centro Administrativo, Morro dos Ventos, S/N — Bairro Beira Rio 1T - Parauapebas — PA
f CEP.: 68515-000 Fone: 94 3346-2141 E-mail pmp@parauapebas.pa.gov.hr
4



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS
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Art. 4° Todos os dados e documentos inseridos e/ou atualizados no Portal da
Transparéncia serdo registrados com a identificacao do servidor responsavel, data e horario
de sua realizacao.

§ 1° Sera considerado, para todos os efeitos, o horario oficial de Brasilia/DF.

§ 2° Os procedimentos executados pelos usuarios autorizados considerar-se-ao
realizados no dia e na hora do recebimento nos sistemas informatizados.

Art. 5° A SEPLAN devera empreender esfor¢os para manter a disponibilidade da
aplicagao do Portal da Transparéncia com base em um percentual de tempo de atividade
mensal de, no minimo, 95% (noventa e cinco por cento) para aplicagdo em seu ambiente
computacional,

§ 1° Compreende-se como indisponibilidade o periodo que o portal estiver inacessivel
para os usuarios, impedindo a disponibilizacdo e alteragdo das informacées, realizagao de
consultas e emissao de relatorios.

§ 2° Excetuam-se do disposto neste artigo as indisponibilidades causadas por fatores
que extrapolem o controle da Prefeitura Municipal de Parauapebas, as causadas por terceiros e
os periodos de manutengao do sistema, estao incluidas ‘as manutengoes programadas
decorrentes da atualizacdo de versdes, manutencao de hase de dados e alteragdes de

infraestrutura de rede, de carater corretivo ou evolutivo.

§ 3° As manulencgdes programadas deverao ser previamente agendadas, com divulgacao
as secretarias envolvidas, a fim de manter o atendimento dos prazos para a publicacao de
dados no Portal da Transparéncia.

Art. 6° Os prazos a vencer em dia em que ocorra indisponibilidade de acesso ao
sistema serdo prorrogados para o dia util seguinte a retomada do funcionamento.

Art, 7° O credenciamento e o descredenciamento dos usuarios autorizados &
atuacao junto ao Portal da Transparéncia serao efetuados apés a protocolizacao dos
respectivos atos de designacdao ou dispensa, emitidos pelo Gabinete do Prefeito e
encaminhades a SEPLAN, com a devida autorizacao.

Paragrafo tinico. O credenciamento, o descredenciamento e as senhas sao pessoais,
intransferiveis e indelegaveis.

CAPITULO 11

DO CONTROLE INTERNO PREVENTIVO NA APLICACAO DA LEI DE ACESSO A
INFORMACAOQ

Art. 8° Cabera a Controladoria Geral do Municipio proceder ac monitoramento
global e preventivo, no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Municipio de

Parauapebas, quanto ao tempestivo cumprimento das obrigagées de suas unidades
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administrativas, com o objetivo de garantir o pleno e tempestivo atendimento as diretrizes
tracadas no presente Decreto, competindo-lhe as seguintes atribuicgoes: .
[ — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacgao de forma

eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n® 12.527 /2011;

Il - avaliar e monitorar a implementacao do disposto neste Decreto e apresentar, ao
Gabinete do Prefeito, relatorio anual sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a
implementagéo deste Decreto;

IV - orientar e capacitar os demais orgdos da Prefeitura no que se refere ao
cumprimento deste Decreto;

V - manifestar-se sobre reclamacédo apresentada contra omissdo de autoridade
competente, nos termos da legislagdo em vigor;

VI - exercer outras atividades que se facam necessarias para o eficiente

monitoramento e atendimento das disposicoes da Lei de Acesso a Informacéo.
CAPITULO III

DAS COMPETENCIAS RELATIVAS A INSERCAO, ATUALIZACAO E MONITORAMENTO .
DE DADOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 9° A alimentacdo do Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de
Parauapebas compete as seguintes unidades administrativas, considerando o ambito de

atuacao e as atribuicgdes legais de cada uma:

[ — Secretaria Municipal de Administracao (SEMAD);

I1 — Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao (SEPLAN]);
IIl — Gabinete do Prefeito (GABIN);

IV — Procuradoria Geral do Municipio (PGM);

V — Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ);

VI — Controladoria Geral do Municipio (CGM).

Art. 10 A Secretaria Municipal de Administracao (SEMAD) compete inserir, atualizar
e monitorar as informag¢des constantes no Anexo I, deste Decreto.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao (SEPLAN) compete inserir,
atualizar e monitorar as informacoes constantes no Anexo II, deste Decreto. ’

Art. 12 Ao Gabinete do Prefeito (GABIN) compete inserir, atualizar e monitorar as
informacoes constantes no Anexo III, deste Decreto.
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Art. 13 A Procuradoria Geral do Municipio (PGM) compete inserir, atualizar e
monitorar as informagdes constantes no Anexo 1V, deste Decreto.

Art. 14 A Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ) compete inserir, atualizar e
monitorar as informagdes constantes no Anexo V, deste Decreto.

Art. 15 A Controladoria Geral do Municipio (CGM) compete inserir, atualizar e

monitorar as informagoes constantes no Anexo VI, deste Decreto.
CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES E DAS PENALIDADES

Art. 16 A inobservancia dos prazos e condicdes fixados neste Decreto, bem como a
pratica de qualquer das condutas ilicitas previstas no artigo 32 da Lei Federal n°
12.527/2011, ensejardo a responsabilizacdo do agente publico designado, mediante &
instauracdo de procedimento administrativo disciplinar, nos termos da Lei Municipal n°
4.231/2002 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Parauapebas), garantidos o

contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO V
DAS DISPOSICGES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos ¢ as eventuais implementacgoes de informagdes no Portal
da Transparéncia decorrentes de alteracdo ou adequacgdo as normas legais vigentes, serao
submetidos a prévia analise da Controladoria Geral do Municipio, e, se necessario, a
equipe técnica da SEPLAN, aplicando-se subsidiaria e complementarmente as disposicoes
contidas na Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000), na Lei da
Transparéncia (Lei Complementar n® 131/2009), na Lei de Acesso a Informacgéo (Lei
Federal n® 12.527/2011) e na legislacéo local pertinente.

Art, 18 Os prazos expressos em dias previstos neste Decreto contam-se de modo ~
continuo.

Art. 19 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Parauapebas/PA, 11 de abril de 2018.

MEN
SFEITC MUNICIPAL
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ANEXO 1

Competéncias da Secretaria Municipal De Administragfio

Classificagio da |
Informacio |

Detalhamento

Atualizacio

Institucional

Organizacional

i Estrutura
|

Telefones de

Discriminagiio das Secretarias
Nome dos Secretarios

Sempre que houver
modificagiio

Telefones de atendimentos das

Sempre que houver

Prazos de
Atualizaciio

Até 48 horas apos a
modilicacio

Até 48 horas apos a

" Institucional . . . o o
L Unidades , unidades ou geral da entidade modificagio I madificagio
i Fratitiisionsl Enderegode |  Enderego de atendimentos das Sempre que houver | Até 48 horas apos a
| S « . | % % - o fw - e oz
Unidades ; unidades ou geral da entidade modificacio modificagio
_ o, oo tes Sl ‘ E—— RIS B
i Gl Horério de | Hordrio de atendimentos das Sempre que houver | Até 48 horas apos a
| o < . . . . g - . - o
| Atendimente | unidades ou geral da entidade modificagio modificagio
s | A Competéncia das Uni ; re que houver ¢ 48 horas apés a
Institucional | Competéncias [ o Uades Sedip a ot e 10145 4pos
I Organizacionais modifica¢io modificagio
B Estrutura Sempre que houver| Até 48 horas apos a
Institucional L Organograma ; N S e
Organizacional | modificacgiio modificagdo
M - i — o i
| Tabela com as remuneragdes dos
Despesas com | _ : O e
cargos e fungdes; ou Plano de Até 48 horas apos a
Despesas Pessoal / Folha de . ~ Mensal I
PSS Cargos, Carreiras e Remuneragdes modificagio
agt (PCCR); ou Regime Juridico
| Despesas com Detalhamento de Folha de Pessoal Y i i s
; Até 48 horas apos a
Despesas Pessoal / Folha de | contendo: Nome dos Servidores / Mensal madificagio
| P e dl¢
Pagamento | Cargo ou Fungio / Remuneragio
i Relatério do patriménio Piblico —
. i Imoveis
Relagéo do ; i
TG (Descrigdo do bem; data de -
| Orgamento Patriménio Publico | e L . Anual Imediato
i : .| aquisi¢do; tipo de aquisigfio; tipo de
. -IMOVEIS | i :
i aquisigdo; valor; e data de baixa,
; , quando houver) :
“ 1 R R ——
: Relatorio do patriménio Publico —
| Pl .
: | ‘ Movets
: | Rewagiads (Descrigiio do bem; data de
| | o e £y e | 3 ) ¢ o B
. Or¢amento | Patriménio Publico | s o Anual Imediato
' i P aquisi¢iio; tipo de aquisigio; tipo de
. , - MOVEIS e B . iy
- | aquisiciio; valor; e data de baixa,
| | 1 quando houver)
L SE——— S [ B S PPN PN DS [ CER o R XN =
&
%
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3 Orgamento Plano Plurianual A cada 4 anos
| T lei), bem como a disponibilizagiio do ’
‘ documento.
|
| .
| ; " Identificagdo do NGimero da Lei +
- Leide Direwizes [ 21 9( fg eN‘?m"’ a8 fe: |
‘ it “mentério (referencia do que tr !
| Orgamento | Orgamentarias . . O que trala a Anual |
: (LDO) lei), bem como a disponibilizagdo do J
! documemo |
Idenllﬂca(;ao clo Nimero da Len 4
i Lei de Orgamento | Ementario (re do que tr
I Orgamento g S ( Ie:el}cm o iateA Anual
g Anual (LOA) lei), bem como a disponibiliza¢do do
|
g . documento
S | P . i
!dentlmagao do Nimero d‘i Lei +
Orcamento Lei Orginica Ementdrio (referencia do que trata a | Sempre que houver
[e T . . ag sgu ~ -~
' Municipal lei), bem como a disponibilizagio do alteragiio
documento.
- I N .
' Plo elos e Reht(‘)rio sobre projetos e obras da
P;olems e Obras ! ) ‘ pro) o Semestral
execucio de Obras Prefeitura |
_— 0 I e S |
1 Pelgunlds Perguntas | Relagfio das Perguntas frequentes ¢ Semple que houver |
| Frequentes Frequentes ; suas Resposm ‘ilte:a(,ao :
L . i i B
| Transparéncia Ferramenta de | . , i
. . Ferramenta de Pesquisa de contetido Permanente '
Passwd Pesquisa no site : !
e — PRSI '._.. ' —— — . _—_—— —i—
& ! Possibilidade de gravar relatérios em
Gravacdo de | ; . o
Y ! diversos formatos eletrénicos,
! Transparéncia Relatérioem | . i ~ il )
\ S | inclusive abertos e nfio proprietarios, Permanente
l Passiva diversos formatos | . :
- | tais como planilhas e texto, de modo
‘ eletrénicos | e o A N
| A facilitar a andlise das informagdes.
I S — ‘ aeer e .
i Acessibilidade de . Acessibilidade de contetido para
' Transparéncia conteGido para | pessoas com deficiéncia. (pelo _
| Permanente
[ Passiva pessoas com | menos contraste de cores e aumento -
‘ deficiéncia ‘ de fontes) '
R . 1 _ -
‘ } %mcnonuagao das infor magoes
s Disponibilidade da \ constantes no Portal da 5
Manutenc¢io L ! : » . Permanente
informacio w Transparéncia e no Portal
i Institucional

vﬁ;

Enqu'uh amento
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ANEXO I

Competéncias da Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN

Classificacio dn
; Informacio

Detalhamento

]

]
|
|
il
|
|
|

Iclennﬁcagao do Numero da I.el -+
Ementdrio (referencia do que trata a

Atualizacio
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Prazos de
Atualizacio

Até 48 horas apds
publicacio.

ALé 48 horas apos

publicagdo.

Até 48 horas apos
publicacio.

Até 48 horas apos
publicagio.

Até 48 horas apos ¢

publicacdo.

AIL 48 horas apos
publicacio.
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ANEXO 11

Competéncias do Gabinete do Prefeito - GABIN

- Enquadramento | Classifica¢iio da
' Informaciio

Fale Conosco e

T Conosco e
Ouvidoria I
Ouvidoria

~ . |
Transparéncia e .
e Existéncia e-Sic
Passiva
1
|
Transparéncia | Existéncia SIC-
1 Passiva | fisico

Existéncia de Fale

Detalhamento

] |
Institucional | Agenda do Prefeito |

S e ey

Existéncia de Fale Conosco e |
R Permanente |
Ouvidoria |
Possibilidade de encaminhamento de
demanda via internet, para e-Sic ou
Ouvidoria ou Fale Conosco (a
Ouvidoria e o Fale Conosco poderdo !
ser aceitos como e-Sic desde que esteja|  Permanente |
explicito na descrigfio de suas
atividades que eles sfio 0s canais para
o cidaddo realizar pedido de acesso a {
informagio) |
Telefone, hordrio de atendimento e _ |
Permanente
enderego |
Imediata/sempre :
Agenda Oficial Externa que houver |
alteragéio
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Atualizagiio |
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Imediata



\
|
|
| |
; Legislagio |

et csees 2

Legislacao 1

Legislacéo i
|

Legislacio

Legislacio
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ANEXO IV

Competéncias da Procuradoria Geral do Municipio - PGM

Informacio

Regulamentagiio
da LAl

Leis Municipais

‘ Enquadramento = Classificacio da ‘

Detalhamento

[dentificacfo do Numero -+ Ementario

‘(Refel‘éncia do que trata), bem como a

disponibiliza¢iio do documento

Atualiza¢iio

Imediata

Relagdo das Leis Municipais com
identificacdio do NtUmero da Lei +

| Ementdrio (Referéncia do que trata a
| lei), bem como a disponibilizagio do

documento.

Resolugdes /
Decretos

|
|
|
|
|

Relacfio das Resolugdes e/ou
Decretos Municipais com
identificacio do NUimero da lei -+

Ementario (Referéncia do que trata a

lei), bem como a disponibilizagio do

documento.

Imediata/sempre
que houver
alteraciio

Imediata/sempre
que houver
alteragao

Normativos sobre |

Didrias

Lei ou qualquer ato normativo que
regulamenta a concessio de didrias

Imediata/sempre
que houver
alteragio

Legislagio de
Pessoal

1

Regime Juridico ou/e Plano de Cargos
e Saldrios e Legislacfo especifica do
tema.

Imediata/sempre
que houver
alteragio
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Imediata

Imediata

Imediata

Imediata

Imediata



i Enquadramento
|

T
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ANEXO V

Competéncias da Secretaria Municipal de Fazenda - SEFAZ

Informacio

Classificaciio da |

S

I [ 7

Detalhamento

| Receita Arrecadada Discriminada
' por fonte

Dever4 conter pelo menos o
| seguinte detalhamento (para todas
as unidades gestoras): Nota de
Empenho / Favorecido / Valor /
Descricio do Objeto / Data /
1 Procedimento licitatorio /
| Classificagiio Or¢amentéria
‘ (Unidade orgamentaria. Fung@o,
‘ subfungio, natureza da despesa e
fonte de recursos que financiam o
gasto)

Atualizagio

7 dias corridos da
data do documento

7 dias corridos da
data do documento

Nofa (-l-e Empenho/ F a;;)recido /
Valor / Data

| Na ordem bancéria ou na ordem de

. pagamento deve constar: Nota de
Empenho / Favorecido / Valor /

; Data

7 dias corridos da
data do documento

7 dias corridos da
data do documento

Folha de Pagamento

; Receitas
. Receitas
; Arrecadadas
e 8
| |
‘ |
Empenho da
Despesa
Despesas .
(de todas unidades
| gestoras)
i n I T
f Despesas | Liquidagdo Despesa |
| ] |
|
Pagamento da
\ Despesas aet ‘
| Despesa
I R |
= | Despesas Contabil |
Despesas e 5
com Pessoal
Despesas com
Despesas ok
Diarias — Processo
Licitagio,
Contratos e | Editais de Licitagdes
i Convénios | 1
| |
S O —
i |
| |
Licitagdo, 1
| ¢ | Resultados de
| Contratos e i C
! y Licitagoes
| Convénios
|
|
/Jl

Mensal

. Detalhamento minimo: Nome do
beneficidrio / periodo de
afastamento / Local de destino /
Valor total pago

Disponibilizagio de todas as
Licitag@es realizadas, as quais
devem estar inseridas no Mural de

Licitagdes do TCM

Imediata/Sempre
que houver alteragdo

Mesma data de
inser¢io no Mural de
Licitagcdes TCM

| Disponibilizagdo dos resultados das
| Licitagdes realizadas, os quais
. devem estar inseridos no Mural de
| Licitagdes do TCM, contendo pelo
menos: Empresas vencedoras /
Objetos / Valores / Relatorio da
' Comissao de Licitagdo nos casos de

g dispensa e inexigibilidade

Mesma data de

|

t

inserciio no Mural de‘

Licitagdes TCM
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Imediata

-

Imediata

Imediata
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Termos de Contratos

M e
| Disponibilizagio de todos os termos

e - de Contrato e aditivos vigentes
Licitacio, e Aditivos (Carta ‘ ES
. ) (Caria Contrato, Ata de Registro de :
Contratos ¢ Contrato, Ata de P . Imediata
e B Prego e similares), os quais devem
Convénios | registro de prego e . .
sinmilares) estar inseridos no Mural de
< ) ~
Licitagdes do TCM
Licitagao Convénios e Termos | Disponibilizacdo de todos os termos
S de Cooperacao | de convénio/cooperacio e .
Contratos e . | . A . Imediata
e s (instrumentos instrumentos congéneres vigentes;
congéneres) especificar quando nédo houver.

Relatérios Resumldo
da Execugiio
Orgamentdria —
RREO

Gestdo Fiscal

Prazo de 30 dias

apds o fechamento

do Bimestre/
‘%emeelae

Municipios com até 50 mil hab a
| divulgagiio poderd ser Bimestral ou
Semestral; Mais de 50 mil hab
devera ser ‘Blmeslml

Relatorios de Gestio

Gestdo Fiscal | Fiscal - RGF

Programas | Programas

' Municipios com até 50 mll hab a
divulgacio podera ser
Quadrimestral sou Semestral; Mais
de 50 mil hab devera ser

| Quadl imestral

{ L

' Relatorios de acompanhamenta da
execucio dos Programas do
Govel no Municipal

Prazo de 30 dias
apos o fechamento
do Quadrimestre/
Semestre

Imedmm / sempre
que houver
alter agdes

Acgdes Acgdes

Relatério do

Legislacio
oy Controle Interno

o ome e e i s
|
|
|
|

Relatorios de acompanhamento da
execugdo das Agdes do Governo

Imediata / qempl &
que houver

Mummpal (pleGIOS e 'mwdncles) alteragdes
Relnlm io Anual do Controle Interno
(Relatério Consolidado da Anual

Prestacéo de Conlas)
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Imediata

Imediata

Imediata

Imediata

Imediata

Imediata

Imediato
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GABINETE DO PREFEITO

ANEXO VI

Competéncias da Controladoria Geral do Municipio

‘[ Enquadramento | Classificaciio da ‘ Detalhamento Atualizacdo | Prazos de
‘ |\ Informacio | Atualizacio
- SRR T SIS = — - .! - = S IR (RS =
| s | Relatorio Anual do Controle .
S | Relatdrio do | 5 5 .
. Legislagio i | Interno (Relatério Consolidado Anual Imedialo
| ' Controle Interno | -
| | ; da Prestagdo de Contas) ‘
) .
_i:/\ Centro Administrativo, Morro dos Ventos, S/N — Bairro Beira Rio IT - Parauapebas — PA

CEP.: 68515-000 Fone: 94 3346-2141 E-mail pmp@parauapebas.pa.gov.br



